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Introduccion

El presente manual tiene como finalidad mostrar el funcionamiento completo del médulo de Vehiculos. Todas
las empresas que ingresan al puerto para realizar actividades ademas del registro de su personal, deben
hacer el registro de los vehiculos que integran su flotilla. Una vez realizado el registro en el sistema Puerto
Inteligente Seguro, podran generar su credencial o Documento Electronico de Vehiculo (DEV). Este documendo
es requerido en los accesos al puerto; mediante la aplicacién e-Check se lee el codigo QR que contiene y segun
la informacion registrada en el sistema, se decide si se autoriza o rechaza el ingreso.

Para hacer uso del sistema Puerto Inteligente Seguro (PIS), el usuario debe estar dado de alta previamente por
la autoridad correspondiente.



Administrador de Vehiculos
En este mdodulo el usuario visualizara el listado de vehiculos con los que cuenta la empresa, en este apartado
podra gestionar, agregar, modificar, visualizar notificaciones y generar los (DEV) Documento Electronico de

Vehiculos.
A continuacion, se describe su funcionamiento:

GOBJERNO DE . B
MEXICO Tramites Gobierna Q

M Inicio  EEPanel & Cambiar puerto ~

Modulo de vehiculos

Listado de vehiculos + Agregar Vehiculo [IEOR:TE=N

id T Placas T)] Nimero de serie T] Marca T) Tipo de wehiculo T) Empresa T) Estatus T)] Acciones

De 1 a 10 de 10 vehiculos 10 v °

Agregar Vehiculo
Dar clic en esta opcidn para Agregar vehiculos nuevos a la flotilla de la empresa.

Buscar
En este campo el usuario puede escribir palabras o claves de busqueda, donde posteriormente el

sistema automaticamente estara realizando el filtro y mostrando las coincidencias en el listado, como
se muestra a continuacion:



Modulo de vehiculos

Listado de vehiculos I Q

id 1) Placas | Numero de serie || Marca 7| Tipo de vehicula 1| Empresa T) Estatus T) Acciones

De 1a1de1vehiculos « » » 10 v

Modificar
Dar clic para modificar la informacion del registro seleccionado.

Notificaciones

Dar clic en para visualizar los comentarios hechos por el Administrador, donde describe la
informacion o documentos que fueron rechazados en la revision, que requieren ser actualizados por
la empresa y el historial de cambios hechos por la misma. Se desplegara la siguiente seccion:

& Modificar

Generar DEA

PDF

Generar DEA

JPG

* Autorizado (se modificé horario de vencimiento internamente).
Fecha: 27/10/2021 13:04:41
+ #corregir en el sistema el horario que indica su complemento de pago. (12:00)

Fecha: 27/10/2021 9:45:53

Paginado
Permite desplazarse entre las diferentes paginas donde se encuentran los registros agregados con
anterioridad en dicho médulo.

Mostrar "N" registros
Permite seleccionar la cantidad (10, 20, 50 6 100) de registros a visualizar en la lista.

Generar DEV PDF
Dar clic en este botdn para Generar el Documento Electronico de Vehiculos en formato PDF.

Generar DEV JPG
Dar clic en este botén para Generar el Documento Electrénico de Vehiculos en formato JPG.




Agregar vehiculo

Al ingresar al esta opcién el usuario agregara el vehiculo deseado completando los campos solicitados, a
continuacion, se describe su funcionamiento:

Modulo de vehiculos

Informacién del vehiculo

MNamere de serie Placa e
O Activo Inactive °

o Foto frontal del wehiculo Foto lateral del vehiculo e Fotos de la placa
+ Agregar + Agregar
°Malca Version o Maodelo (afio) ° Tipo de whi{ulum Capacidad (perscnas) o

Seleccionar X o Seleccionar oo 0
Color a Numero de motor e Namero ecnnémicoa Propietario a
Seleccionar oW
Informacion de tarjeta de circulacion
Tarjeta de circulacion a Fecha de expedicion ﬂ Documento con tarjeta de circulacion
E @ Adjuntar 18
= Registrar nueva pdliza Q
Informacion de pdliza de seguro @
MNum poliza Compafiia Fecha expedicion Fecha wencimiento Activo Documento Acciones

m X Cancelar [0 Guardar @

Numero de serie

Capturar el numero de serie del vehiculo y dar clic en el icono de la lupa, el sistema buscara en

automatico, en la base de datos de REPUVE y completara algunos campos del formulario como se
muestra:



Informacién del vehiculo

Numero de serie Placa

a 0 Activo Inactive

Foto frontal del vehiculo Foto lateral del vehiculo Fotos de la placa
+ Agregar + Agregar =+ Agregar

Marca Versién Modelo (afio) Tipo de vehiculo Capacidad (personas)

TOYOTA Ko PRIUS 2020 Automaovil How 5
Color Numero de motor Nimero econdmico Propietario

Blanco v SADECV

Informacién de tarjeta de circulacién

Tarjeta de circulacién Fecha de expedicidn Documento con tarjeta de circulacién

11/11/2019 B @ Adjuntar

NOTA: Cundo el numero de serie no existe o esta incompleto se mostrara el siguiente mensaje "No se
encontraron datos del vehiculo"

Placa
Se muestra el numero de placa perteneciente al vehiculo.

Activo/lnactivo
Seleccionar el estatus del vehiculo. Al registrar por primera vez se mostrara por defecto con estatus
n H n
Activo".

NOTA: La empresa puede inactivar los registros de los vehiculos que ya no sean parte de su flotilla
seleccionando la opcion "Inactivo".

Foto frontal del vehiculo
Dar clic en el boton de Agregar para abrir el explorador de archivos y seleccionar la foto del vehiculo
que se desea subir al sistema.

NOTA: El tamafio maximo del archivo es de 6 MB en caso de exceder este tamafio muestra el
mensaje "Tamano de archivo no valido".

El sistema permite archivos tipo imagen (jpg, png o jepg) en caso de agregar otro formato muestra el
mensaje "Tipo de archivo no valido".

Foto lateral del vehiculo
Dar clic en el boton de Agregar, abrir el explorador de archivos y seleccionar la foto del vehiculo que
se desea subir al sistema.

NOTA: El tamafo maximo del archivo es de 6 MB en caso de exceder este tamafio muestra el
mensaje "Tamano de archivo no valido".

El sistema permite archivos tipo imagen (jpg, png o jepg) en caso de agregar otro formato muestra el
mensaje "Tipo de archivo no valido".

Fotos de la placa
Dar clic en el boton de Agregar para abrir el explorador de archivos y seleccionar la foto de la placa
del vehiculo que se desea subir al sistema.



NOTA: El tamano maximo del archivo es de 6 MB en caso de exceder este tamafio muestra el
mensaje "Tamano de archivo no valido".

El sistema permite archivos tipo imagen (jpg, png o jepg) en caso de agregar otro formato muestra el
mensaje "Tipo de archivo no valido".

Marca
Se muestra la marca del vehiculo que sera agregado.

Version
Se mostrara version del vehiculo.

Modelo (aino)
Se mostrara el afio del modelo del vehiculo.

Tipo de vehiculo
Se mostrara el tipo de vehiculo que se esta registrando.

Capacidad (personas)
Se muestra la capacidad maxima de personas que puede transportar el vehiculo.

Color
Se muestra el color del vehiculo.

Numero de motor
Capturar el nimero de motor del vehiculo.

NUmero econémico
Capturar el numero designado al vehiculo por la empresa a la que pertenece.

Propietario
Capturar el nombre del propietario del vehiculo.

Tarjeta de circulacién
Capturar el numero de tarjeta de circulacion del vehiculo.

Fecha de expedicion
Capturar fecha en la que fue expedida la tarjeta de circulacion del vehiculo.

Documento con tarjeta de circulacion
Dar clic en el boton de Agregar, abrir el explorador de archivos y seleccionar la foto del vehiculo que
se desea subir al sistema.

NOTA: El tamano maximo del archivo es de 6 MB en caso de exceder este tamafio muestra el
mensaje "Tamano de archivo no valido".

El sistema permite archivos tipo imagen (jpg, png o jepg) en caso de agregar otro formato muestra el
mensaje "Tipo de archivo no valido".



Registrar nueva péliza
Dar clic para registrar una nueva pdliza.

Informacion de la péliza de seguro
Visualizara el listado de las pdlizas registradas.

Una vez registrada la pdliza visualizara las acciones de Modificar, Eliminar y los Complementos de
pago, como se muestra a continuacion:

Informacion de poliza de seguro

Num poliza Compaifiia Fecha expedicién Fecha vencimiento Activo Documento Acciones
& Modificar
34567 ABA SEGUROS 5/01/2022, 20:02 31/08/2022, 20:02 INACTIVO X Eliminar

Bl Complementos

* Dar clic en Modificar para editar la informacion del la pdliza seleccionada.
* Dar clic en Eliminar para eliminar el registro.
* Dar clic en Complementos para visualizar el registro del comprobante de pago.

NOTA: Al ser validada la solicitud la accién de eliminar ya no se muestra y visualizara el boton
Descargar.

Informacién de péliza de seguro

Num poliza Compaiia Fecha expedicion Fecha vencimiento Activo Documento Acciones

ASD MEXICAN & Modificar

1/11/2021, 22:45 30/11/2021, 22:45 ACTIVO &,  Descargar
INSURANCE E Complementos

* Dar clic en Descargar, el sistema descargara el documento de la pdliza.

Cancelar
Dar clic en la accion de cancelar el registro del vehiculo y regresar al Administrador de vehiculos.

Guardar
Dar clic para guardar el registro de la informacion del vehiculo.

El vehiculo agregado aparecera en el listado con estatus "Pendiente por validar". El Administrador de ASIPONA
revisara el registro y si toda la informacién y documentos son validos, se autorizara al vehiculo y la empresa podra
generar el (DEV) Documento Electrénico del Vehiculo, de lo contrario notificara de cualquier error mediante un

mensaje que podra ser visualizado dando clic en el botén desde el Administrador de vehiculos.




funcionamiento:

Paliza de Seguro/Complementos de pago

Namero de péliza de segur\oo

Compaiiia o

Seleccionar '

Fecha de Fecha de
expedicién o vencimientno

Registrar nueva poliza
En esta accién el usuario podra registrar una nueva péliza de seguro, a continuacion se describe su

Tipo de cobertura °

Seleccionar

Tipo de pago o

Seleccionar

0

PDF de poliza

v ©
& Adjuntar

e ~* Guardar péliza X Cancelar péliza

Numero de pdliza de seguro
Capturar el numero de la pdliza de seguro del vehiculo.

Tipo de cobertura
Desplegar y seleccionar el tipo de cobertura contratado para el vehiculo.

Compaiiia
Desplegar y seleccionar la compania donde se contrato el seguro.

Tipo de pago
Desplegar y seleccionar el periodo en el que se realiza el pago.

PDF de pdliza
Dar clic en el boton de Adjuntar para abrir el explorador de archivos y seleccionar el documento PDF
de la pdliza del vehiculo.

NOTA: El tamafo maximo del archivo es de 6 MB en caso de exceder este tamafio muestra el
mensaje "Tamano de archivo no valido".

El sistema permite archivos tipo imagen (jpg, pdf, png o jepg) en caso de agregar otro formato
muestra el mensaje "Tipo de archivo no valido".

10



Fecha de expedicion
Capturar la fecha de expedicién de la poliza.

Fecha de vencimiento
Capturar la fecha de vencimiento de la pdliza.

Guardar poéliza
Dar clic en la accién de guardar pdliza.

Cancelar poéliza
Dar clic en la accidn de cancelar el registro de la pdliza, sin guardar datos.

Cerrar
Dar clic en la X cerrar la pantalla.

11



Complementos de pago
Con esta accion el usuario podra subir al sistema los comprobantes de pago de la pdliza, a continuacién se
describe su funcionamiento:

Complementos de pago X

-+ Registrar complemento de pago o

Listado de complementos de pago

Fecha inicio Fecha fin Activo Documento Acciones

Registrar complemento de pago
Dar clic en esta opcion para realizar el registro del complemento de pago. El sistema solicitara completar
los campos siguientes:

Complementos de pago X

Fecha de inicio Fecha de fin

13/01/2022 18:23 E 13/01/2022 18:23 E

Comprobante de pago

& Adjuntar

~/ Aceptar cambios X Cancelar cambios

* Capturar la fecha de inicio.

* Capturar la fecha de fin.

* Adjuntar el comprobante de pago.

* Dar clic en Aceptar cambios para que el sistema guarde dichos cambios.
* Dar clic en Cancelar el proceso y regresar a la ventana anterior.

12



Después de adjuntar el documento de comprobante de complemento de pago y aceptar los cambios se
mostraran los datos de la siguiente manera:

Complementos de pago X

Fecha de inicio Fecha de fin

13/01/2022 19:05 B 13/01/2023 19:05 E

Comprobante de pago

v/ Aceptar cambios X Cancelar cambios

* El usuario podra descargar el archivo o eliminarlo para cargar otro.
* De clic en Cancelar cambios para regresar a la pantalla anterior.

NOTA: El tamafio maximo del archivo es de 6 MB en caso de exceder este tamafo muestra el mensaje
"Tamario de archivo no valido".

El sistema permite archivos tipo imagen (jpg, png o jpeg) en caso de agregar otro formato muestra el
mensaje "Tipo de archivo no valido".

NOTA: Si el documento no es cargado se mostrara el siguiente mensaje "Informacion incompleta del
complemento de pago", como se muestra a continuacion:

13



Complementos de pago ® Informacion incompleta del 3 w

complemento de pago

Fecha de inicio Fecha de tin

13/01/2022 19:05 E 13/01/2022 19:05 E

Comprobante de pago

& Adjuntar

Adjunte el comprobante del complemento de pago

+" Aceptar cambios X Cancelar cambios

Cerrar
Dar clic para cerrar la ventana y cancelar el proceso.

14



Modificar vehiculo
Al ingresar a esta opcion el usuario podra modificar los datos agregados con anterioridad del vehiculo, el sistema
mostrara toda la informacion precargada para editar segun se requiera para ser validada. También podran
inactivar los vehiculos que ya no se requieran. a continuacion, se describe su funcionamiento:

Modulo de vehiculos

Informacidn del vwkculs

Fdimero de sarie Flaca
D Bctive gt
Fate fresital del vahiculs Fata |ateral dil seliioulo Fotos de la placa

B

Ii. = m

Mlanca ‘aigi e Modele {afc) Tipe di vhicule Capacidad {parsonas)

W Camianeta o u]

Color Hamero da moloe ;] o SCONGEE Fropietario

Iefoemnacion & tarfeta de croslacdn

Tarjuts din circulaciin Fecha de exgedichdn Dhasfiiitidrld Coih LarFa do crcaladidn

— D= @
¢ menroe [

Informachin de pdliza di sgurs
Mum paliza oo pasfiia Focha expedician Facha werdimsenio ALt DOCURENAD ALLiords °
£ Moditicar
122027, 1&41 17122022, 1641 ACTD & Dowrgar
E Complemenios

o W Cancedar B Guardar

o Activo o Inactivo
0 Active active




Seleccionar el estatus del registro: "Activo" para vehiculos que se encuentren en funcionamiento,
"Inactivo" para aquellos que fueron dados de baja de la empresa.

Eliminar
Dar clic en este boton para eliminar la foto cargada y agregar una nueva.

Documento con tarjeta de circulacion
Dar clic en el boton de Adjuntar para abrir el explorador de archivos y seleccionar la foto del vehiculo
que se desea subir al sistema.

NOTA: El tamano maximo del archivo es de 6 MB en caso de exceder este tamafio muestra el
mensaje "Tamano de archivo no valido".

El sistema permite archivos tipo imagen (jpg, pdf, png o jpeg) en caso de agregar otro formato
muestra el mensaje "Tipo de archivo no valido".

Registrar nueva poliza
Dar clic para registrar una nueva pdliza.

Informacion de la péliza de seguro
Visualizara el listado de las pdlizas registradas, activas e inactivas, podra descargar dicho documento
y modificar la poliza y los Complementos.

Informacicn de pdliza de seguro

MNum poliza Compafiia Fecha expedicion Fecha vencimiento Activo Documento Acciones

& Modificar
11272021, 16:41 141272022, 16:41 ACTIVO & Descargar
Bl complementas

* Dar clic en Modificar para editar la informacion de la péliza o agregar otra.
* Dar clic en Complementos, para agregar o modificar los complementos de pago de la poliza.
* Dar clic en Descargar para obtener el PDF de la pdliza cargada.

Cancelar
Dar clic para cancelar el registro del vehiculo y regresar a la pantalla Administrador de vehiculos, sin
guardar cambios.

Guardar
Dar clic para guardar la modificaciones del registro del vehiculo.

Al terminar de capturar las modificaciones en el registro, este sera enviado nuevamente a validar, es decir, al
modificar un registro que previamente habia sido autorizado, este ya no podra generar el documento DEV hasta
no ser revisado nuevamente por el Administrador de ASIPONA.
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Modificar poéliza
En esta accion el usuario podra modificar los datos de la pdliza ya agregada, el sistema mostrara la
informacion precargada para ser editada segun lo requerido.

Foliza de Seguro/Complementos de pago x

Mumero de pdliza de seguro Tipo de cobertura PDF de pdliza

Cobertura Amplia oo Poliza.pdf RN ==\ F1d & Eliminar

Compaiia Tipo de pago
AFIAMNZADORA FIDUCIA oW Anua Mo
Fecha de expedicion Fecha de vencimiento

01,/12/2021 16 E 011272022 162 E

~" Guardar poliza X Cancelar poliza

Descargar
Clic para descargar el documento de la pdliza cargada con anterioridad.

Eliminar
Dar clic para eliminar el documento cargado y volver a subir otro.

Guardar poliza
Dar clic en esta accién para guardar las modificaciones realizadas y regresar a la pantalla de
modificar vehiculo.

Cancelar pdliza
Dar clic en esta accién para cancelar el proceso y regresar al pantalla de modificar vehiculo.

17




Modificar componentes

Con esta accion el usuario podra modificar la informacion registrada previamente del comprobante de pago de
la pdliza, a continuacion se describe su funcionamiento:

Complementos de pago x
| ©
# -+ Registrar complemento de pago

Listado de complementos de pago

| Fecha inicio Fecha fin Activo Documento Acciones

18/08,2027 00:01 18/08,2022 22:00 ACTIVO & Descargar & Modificar

Registrar complemento de pago
Dar clic para registrar un nuevo complemento.

Descargar
Dar clic para descargar el documento previamente registrado.

Modificar

Dar clic para modificar el componente previamente registrado. El sistema mostrara los datos
precargados que podran se modificados:

18



Complementos de pago X

Fecha de inicio Fecha de fin

13/01/2022 19:05 E 13/01/2023 19:05 E

Comprobante de pago

~ Aceptar cambios X Cancelar cambios
* El usuario podra descargar el archivo o eliminarlo.

* De clic en Cancelar cambios y regresar a la pantalla anterior.

NOTA: El tamafio maximo del archivo es de 6 MB en caso de exceder este tamaino muestra el
mensaje "Tamano de archivo no valido".

El sistema permite archivos tipo imagen (jpg, pdf, png o jpeg) en caso de agregar otro formato muestra
el mensaje "Tipo de archivo no valido".

NOTA:Si el documento no es cargado se mostrara el siguiente mensaje "Informacién incompleta del
complemento de pago", como se muestra a continuacion:

19



Complementos de pago ® Informacion incompleta del X ¥
complemente de pago

Fecha de inicio Fecha de Tin

13/01/2022 19:05 E 13/01/2022 1905 E

Comprobante de pago

& Adjuntar

Adjunte el comprobanta del complemento de pago

~ Aceptar cambios X Cancelar cambios

Cerrar
Dar clic para cerra la ventana y regresar a la pantalla modificar vehiculo.

20



Generar DEV

Cuando el registro del vehiculo pasa el proceso de validacion y es autorizado, el sistema habilitara los
botones para la generacion del DEV (Documento Electrénico de Vehiculos), el cual acredita el registro ante la
Administracion del Sistema Portuario Nacional.

El personal que se encuentra en las puertas de acceso al puerto solicitara este documento cada vez que el
vehiculo requiera ingresar, por lo que tendra que ser presentado en forma impresa o digital.

A continuacion se muestra el DEV generado.

GOBIERNO DE R 3
. MEXICO MARINA i (3]

DOCUMENTO ELECTRONICO DE VEHICULOS

DEV No. 3

MARCA
VERSION MODELO T &
NUMERO DE SERIE |
EMPRESA

AFILIADO

MATRICULA

21
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